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Region de Murcia Subdireccién General de Infraestructura
Consejeria de Educacion y Cultura y Promocion Educativa

Direccion General de Centros Educativos

e Infraestructuras

ANEXO-A
SOLICITUDES DE AYUDAS DE EDUCACION ESPECIAL CURSO 2021/2022

PLAZO DE PRESENTACION de solicitudes de ayudas para alumnos con necesidad especifica de
apoyo educativo: hasta el 30 de septiembre (inclusive).

LUGAR DE PRESENTACION: en el Centro docente, donde el solicitante vaya a realizar sus
estudios en el curso 2021/22 presentando el PDF de solicitud cumplimentado por internet, o bien de
forma telematica.

MUY IMPORTANTE: No sera posible utilizar el correo electrénico del centro educativo,
asociaciones, ni el correspondiente a los Equipos de Orientacion para registrase en la sede
electronica. Para registrarse y hacer solicitud ver instrucciones adjuntas. (Instrucciones Sede
Electrdnica)

DOCUMENTACION QUE DEBE INCLUIRSE EN LAS SOLICITUDES
- TODOS LOS SOLICITANTES DEBERAN APORTAR:

1.-Documentacion en vigor a fecha 31/12/2020 que acredite cualquiera de las situaciones
declaradas.

2.- Documento que justifigue que el alumno tiene necesidades educativas especiales:
certificaciéon del apartado B del impreso de beca, por parte de los Equipos de Orientacién Educativa
y Psicopedagdgica o del Departamento de Orientacién y Certificacion de necesidades especificas
de apoyo educativo (modelo de Atencion a la Diversidad que acompafia a la solicitud de beca para
cualquier tipo de ayuda).

3.-El apartado correspondiente del impreso de solicitud de beca debera ser firmado por
todos los miembros computables de la familia mayores de 16 afios, esto es, por todos los nacidos
antes del 1 de enero de 2005, a los efectos de autorizar a la Administracién Educativa a obtener de
otras Administraciones, los datos necesarios para la resolucién de la solicitud de beca.

- OTRA DOCUMENTACION QUE DEBERA PRESENTAR EN FUNCION DEL DIAGNOSTICO:

Para alumnado con DISCAPACIDAD (incluido, en su caso, TDAH):
e Certificado de discapacidad igual o superior al 33 %

Para alumnado con TRASTORNO GRAVE DE CONDUCTA y alumnado con TRASTORNO
GRAVE DE LA COMUNICACION Y DEL LENGUAJE asociado a necesidades educativas
especiales (incluido, en su caso, TDAH):
e Certificado del equipo de orientacion educativa y psicopedagoégica, del departamento de
orientacion del centro educativo o de la comunidad auténoma.

Para alumnado con TRASTORNO DEL ESPECTRO AUTISTA:

e Certificado del equipo de orientacion educativa y psicopedagégica, del departamento de
orientacién del centro educativo o de la comunidad autbnoma. El certificado debe ajustarse
al modelo que genera el formulario.

e Los alumnos con trastorno del Espectro Autista, ademas del resto de documentacion
acreditativa que es comuin para los alumnos de NEAES, deben aportar un certificado
médico de los servicios de salud mental. Los colectivos de MUFACE, ISFAS, etc... deberan
aportar también copia de la tarjeta de mutualista.
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Para alumnado de ALTAS CAPACIDADES:

e Informe del equipo de orientacion educativa y psicopedagégica o del Departamento de
Orientacién del centro educativo. En todo caso, debe indicar el tipo de programa al que
debe asistir, su duracién, caracteristicas, etc. asi como los motivos por los que debe
realizarlo el alumno.

e Memoria del centro que imparte el programa al que asistird el alumno, y que informe sobre
las caracteristicas del tratamiento, su duracion y el coste.

Para reeducacion logopédica y/o pedagogica o programa para alumnos con sobredotacion
intelectual deberdn aportar factura original en el caso de haber disfrutado en el curso 2020/21 de
ayuda por estos conceptos. Las facturas validas seran las emitidas de septiembre de 2020 a junio
de 2021.

Para el tratamiento de reeducacién logopédica y/o pedagdgica o programa para alumnos con
sobredotacién intelectual, certificacién, memoria y declaracién responsable del apartado D del
impreso de beca por el gabinete, centro o profesional que vaya a realizar durante el curso
2021/2022.

Si se solicita ayuda para transporte y coincide en el mismo municipio el domicilio del alumno y el
del centro educativo, solamente le correspondera la ayuda de transporte urbano. Los Directores de
los centros deberan emitir certificacion solicitando esta ayuda, si no aporta este certificado, la
solicitud se tramitara sin la ayuda mencionada.

Si se solicita ayuda para comedor, el Director/a del centro deberd certificar que el alumno asistira
al mismo durante el curso 2021/2022. En caso de no aportar dicha certificacion, la solicitud se
tramitara sin la mencionada ayuda. Se adjunta certificado.

Los padres, tutores o representantes legales de los alumnos solicitantes podran autorizar al
Director/a del Centro en que estdn matriculados en el curso 2021/22, para que se perciba la ayuda a
través de la cuenta corriente de dicho centro. En este caso sera imprescindible cumplimentar el
apartado correspondiente del impreso, debidamente firmado por la persona que ostente la patria
potestad del menor beneficiario de la ayuda.

En el caso de alumnos de Escuelas Infantiles, deberdn aportar un certificado del Director/a del
centro en el que consten los conceptos de ensefianza y/o comedor, la cuantia y duracién de cada
uno de los servicios para el curso 2021/22. En todos los casos deberan comunicar la reduccion
individual de tarifas a la Seccién de Becas.

El Centro docente debera cumplimentar los apartados correspondientes de la solicitud, indicando el
cédigo del centro, el curso y estudios en que el alumno estd matriculado en el curso 2021/22, este
Gltimo debera también estar firmado y sellado por el Director/Secretario del centro.

En el supuesto de alumnos acogidos o tutelados por alguna Institucién, ésta debera
cumplimentar el apartado que corresponda.

Murcia 8 de septiembre de 2021



INSTRUCCIONES PARA REGISTRASE Acceder desde el buscador a la siguiente direccion: htips://sede.educacion.gob.es, le llevara a esta pantalla
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https://sede.educacion.gob.es/

Se abrird la siguiente ventana:

x [2 Sede Electrénica - Ministerio de = X

@ sede.educacion.gob.es/sede/login/plogin.jjsp
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A" | Conmiusuario de Ia sede electronica
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Qpoders | Mediante poderes inscritos en el Registro Elestronica de Apoderamientos
Documenio del Representado: I:I

Si el rep! no estd regi . por favar Bt
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Con certificado de representante de entidad

(Certificado elect

Plazo de presentacién:  Abiere W Cerado

Nivel de acceso: W4 8B Usarioiconirasedia N2 & Usuario verificado con regisira no presencial

W3 i Certificados software y otros M4 [ Certificado hardware
[ Ver més info.

Tipo de identificacion: * Usuario identificado mediante Clave
Navegadores recomendados:

Web optimizada para |as Ultimas versiones de Internet Explorer, Mezilla Firefox y Google Chrome

Informscién y verificacién de los certificades que sdmite el sistema

V212 (buid 1635 31.1.12) Fecha peneracitn: 1210712021 13:23:58
& Ministero de Educacion y Formacidn Profesional - Gobiema de Esparia

Donde pone: Si no esta registrado, por favor Registrese, debe pinchar en la palabra Registrese.



Se abrird esta nueva ventana
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Mavegadores recomendados:
Web optimizada para las Ultimas versicnas de Internat Explorer, Mozilla Firefox y Google Chroma

én y verificacién de los cerfificados que admite ol sistema

V2.1.2 (buikd 1635 31.1.12) Fecha generacian: 124

3021 13:23:50
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Se abrird la siguiente pantalla (Paso 1: Rellene el formulario)
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Buscar... Ctrl+ F
(o +] Ayuda x.l M3s herramientas 3
B— Convocatorias - Editar Cortar Copiar Pegar
praximas sl clems
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Salir
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Una vez cumplimentados todos los campos del formulario, pinchar en el boton A= el



La siguiente pantalla que se abrira sera la del (Paso 2: Verifique sus datos)

E Ap— Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

" Volver
~ v~ [

Registro tramites q

Paso! ) Paso2: Verifiquesusdatos » Paso3 Mis 2N
expedientes

Mis 8
La contrasefia es muy importante para posteriores tramites, por lo que es conveniente que la conserve. En el fichero que puede usted visualizar a continuacién aparece ese dato. eaiificacionas Paad
Conviene que lo anote, guarde o imprima.

registro electrénico

Compruebe sus datos de acoeso 3l sistema. Tenga en cuents que ser3n los mismos para cualauier trémite de I3 sede elect-onica del Ministerio de Educacién y Formacidn
Profesional.

Si est3 conforme con los datos pulse "Confirmar” para quadar registrado. Pulse volver para medificarios

Informacién del usuario: @
T
* Nombre: MAR

» Primer apellido: LO
» Segundo apellido: AL

Convocatorias ?J
- . o . | =
Informacién para el acceso al sistema: paximas atclerre Sl
»u io: 5 v . .
P Verificacion de =
Informacion para la notificaciéon al usuario: csv cav

» Teléfono movil: &
» Correo electronico: @gmail.com

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las lltimas versiones de Intenet Explorer. Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacidn y verificacion de los certificados que admite el sistema

V212 (bullg 1835 31.1.12) Fecha ganeracion 12107/2021 132388
 Ministerio de ion y Formacién Profesional - Gobiemo de Espaia

Al pinchar en el boton BEIRENERIREER]Ei{e), se descargara un PDF con los datos de usuario y contrasefia, que podra imprimir o guardar en el
ordenador.

Debe pinchar en el botén de para continuar con el trdmite de alta en la Sede Electrénica.



Con la confirmacion de los datos se mostrara la pantalla del Paso 3: Active su cuenta

E ;‘ﬁ_:. cormio e Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Registro
Buscar *
2 ) Paso 3:Active su cuenta tamues

ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA En braves momentos, maximo 2 horas, recibird un correo electrénico con a informacién necesana.Para Mis TRy
estar seguro de que recibe el mensaje, agregue & domino 'mecd.es” 3 la "lista de correo segure” da su cormeo electronico. expedientes
Si no recibe & mensaje en su "bandeja de entrada”, compruebe las carpatas "comeo masivo”, "correo no deseado” o "spam”. Si aun 3si no lo recibiese. utilice 1a opcidn "¢No
puedes acceder a la sede electronica?" seleccionando "No he recibido el correo de activacion". Mis

7
Para cuslquier duda o incidencia, dirfjase 3 Ia opcion del mend "Ayuda” . notificaciones

Recuerde que 2l procadimiento de activacion debe realzarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo contrano 2 a2 podra volver a requearir que r2alics un NUEYo procaso de registro.

- Mis justificantes q

registro electrénico

Ayuda A®
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proximas al cierre ' '
Verificacion de ;
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Navegadores recomendados:
Web opfimizada para Ias Gltimas versicnes de Intemet Explorer. Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacidn y verificacion de los certificados que sdmite el sistema

V2,12 (bulg 1635 31.1.12) Fecha ganerasion 1207/2021 132358
@ Ministerio de Educacion y Formacion Profesions! - Gobiemo de Espana

Tal y como pone en esta pantalla, el Ministerio de Educacion le acaba de enviar un SMS a la cuenta del correo electrénico que ha puesto en el
formulario de Registro. ES imprescindible que acceda al correo electronico y pinche en la URL para activar el alta en la Sede Electronica.




SOLUCION INCIDENCIAS Acceder desde el buscador a la siguiente direccion: https://sede.educacion.qgob.es, le llevara a esta pantalla
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Se abrira esta ventana:

Sede electronica de Educacion. Acceso general w w e
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| Gon mi usuario de Ia sede electrénica

Usuario [DNINIE): | Cantrasefia: ‘ Acceder

5ino estd registrado, por favar Regis | Incidencias: Incigencizs de scoeso

Acceso como representante
Qpodeic | Mediante poderes inscritos en el Registro Electrnico de Apaderamientos
Documenta del Representads: |:| Acceder

Si el rep no esta regi , por faver Regl

cl@ve

Con certificado de representante de entidad -

(Gertifieado i Acceder

Plazo de presentacion: *Abiero & Cerrado

Nivel de acceso: N1 2B Usuzrinfcontrasefia N2 & Usuario verificado con regisiro no presencial

M3 B Certificades software y otros M4 B Ceriificado hardware

Tipo de identificacion: ' Ususrio identificada mediante Clave

Navegadores recomendados
‘Web opfimizada para las (itimas versiones de Infernet Explorer, Mozilla Firsfox y Google Chrome

Informacién y verificacién de los ceriificados gue admile el sistema

V2.1.2 (buiid 1635 31.1.12) Fecha paneracién: 12107:2021 1323358

Donde pone: Incidencias: Incidencias de acceso, debe pinchar en Incidencias de acceso.




Se abrird la siguiente ventana
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Sede Electrénica - Ministerio de Educacién y Formacién Profesional

= INCIDENCIAS DE ACCESO:

Si tiene algun problema para aceder a la sede, introduzca su documento y pulse el siguiente botén:

Documento

Incidencia de acceso

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las ultimas versiones de Intemet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacidn y verificacién de los cerificados que admite el sistema

V 2.1.2 (build 1835 31.1.12) Fecha generacién: 12/07/2021 13:23:58
© Ministerio de Educacién y Formacion Profesional - Gobierno de Espafia

Ha de poner el nimero de documento de identidad y pinchar en el botén



Se abrirda esta otra ventana
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Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

© Mensajes %

» Compruebe los datos del usuario. Revise si tiene acceso al email del usuario y elija la posibilidad adecuada para recuperar el acceso a la aplicacion.

— DATOS DEL USUARIO

Documento 9 3

tipo de documento |DNI—[

Email =ra es
Fecha de alta del usuario 4/0 120
Fecha de Uitimo acceso del usuario | 4/0 /20

Posibilidades para recuperar el acceso:

Si usted tiene acceso al correo arriba indicado

Pulse el siguiente boton para recibir un correo con un enlace para establecer una nueva confrasefia IO CHY

Si tiene su documento (NIF/NIE) puede verificarlo para entrar

Pulse el siguiente boton para acceder al proceso de verificacion de usuarios

Notificacion de la incidencia

Pulse el siguiente boton para nofificar la incidencia y que sea analizada y resuelta por un gestor. NMITe@TEhETeE]

Navegadores recomendados:

\Web optimizada para las lltimas versiones de Internet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacion y verificacion de los cerfificados que admite el sistema

V2.1.2 (build 1635 31.1.12) Fecha generacion: 12/07/2021 13:23:58 745

N 13:07 ‘:‘

04/08/2021

Leer detenidamente el mensaje que aparece encima de DATOS DEL USUARIO y seguir los pasos que se indican en el mismo.



